
Tutorial Acceso a Napsis Portal Padres 

Apoderados/as 

 

1. Para acceder al Portal de Napsis de Padres y Apoderados/as, Si aún no 

tiene las credenciales ni el link de acceso, lo primero que debe hacer es 

enviar un correo a ayuda@liceotajamar.cl o cpinov@liceotajamar.cl con 

los siguientes datos: 

 

Datos del Apoderado/a 

• Nombre Completo 

• Rut 

• Correo 

• Teléfono Fijo o Celular 

• Comuna 

• Dirección 

• Parentesco Estudiante 

        Datos Estudiante 

• Nombre Completo 

• Correo 

• Rut 

• Curso de Estudiante 

 

            Al momento de enviar estos datos, usted recibirá el link con las 

credenciales de acceso al portal y deberá realizar los siguientes pasos, si ya tiene 

credenciales, también debe continuar el procedimiento desde aquí. 

 

 

 

 

mailto:ayuda@liceotajamar.cl
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2. Nos dirigimos a la página https://cuentas.napsis.cl/ y nos mostrará la 

siguiente pantalla al abrir. 

 

 

3. Luego, con las credenciales recibidas, simplemente las digitamos en las 

cajas de usuario y contraseña, el usuario siempre es el correo que el 

apoderado/a entregó, y la contraseña es la entregada por el Soporte 

mediante correo(Esta contraseña se puede cambiar, luego 

mostraremos cómo hacerlo). 

 

 

 

https://cuentas.napsis.cl/


4.  Una vez ya ingresados al Portal, tendrán el siguiente menú, dónde podrán 

al costado derecho en Administración, como muestra la imagen, 

modificar si es que desean, datos de su Perfil como Apoderados/as. 

 

 

Ahí mismo, como mencionamos anteriormente, pueden cambiar su contraseña 

también. 

          

 

 

 

              

 

 

 

 

 



5. Ya realizando estos cambios que son totalmente opcionales, Podemos 

revisar la información de nuestra estudiante donde podremos ver, notas, 

anotaciones, asistencia, horarios, certificados alumno regular y 

matrícula.  

Pero para eso, debemos seleccionar nuestra estudiante al costado 

izquierdo (Abajo imagen muestra con la flecha) y se desplegará el 

menú con toda la información señalada arriba. 

 

Nota: Imagen muestra un apoderado/a con más de 1 estudiante. 



6. Ya seleccionado el estudiante, se desplegarán todas las opciones que 

mencionamos. 

          Aquí podrán ver toda la información detallada del estudiante que se 

encuentra solamente disponible, que es notas, anotaciones, asistencia, 

horarios, certificados alumno regular y matrícula. 

Puede seleccionar vista resumida o detallado, eso ya dependerá de sus 

preferencias. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Importante también, en el mismo Portal, apenas ustedes abran su sesión 

e ingresen con sus credenciales, tendrán un muro de noticias, que se 

mostrará al instante, este muro se estará usando para reforzar información 

de todo tipo sobre el LICEO, Reuniones, Actividades, Eventos, Etc… 

para que por favor puedan estar revisándolo de manera constante para 

validar información que les llegue también a sus correos o mediante sus 

estudiantes. 

 

 

 

  Si están en el menú de estudiante y quieren volver al inicio y revisar el muro, 

solo deben dar en el botón noticias y los llevará al inicio nuevamente. 

 

 

Cualquier duda o consulta pueden escribir a 
ayuda@liceotajamar.cl 


