Tutorial Acceso a Napsis Portal Padres () psisg
Apoderados/as

1. Para acceder al Portal de Napsis de Padres y Apoderados/as, Si atin no
tiene las credenciales ni el link de acceso, lo primero que debe hacer es
enviar un correo a ayuda@liceotajamar.cl o cpinov(@liceotajamar.cl con
los siguientes datos:

Datos del Apoderado/a

e Nombre Completo

e Rut

e Correo

e Teléfono Fijo o Celular
e Comuna

e Direccion

e Parentesco Estudiante

Datos Estudiante

e Nombre Completo

e Correo

e Rut

e Curso de Estudiante

Al momento de enviar estos datos, usted recibira el link con las
credenciales de acceso al portal y debera realizar los siguientes pasos, si ya tiene
credenciales, también debe continuar el procedimiento desde aqui.


mailto:ayuda@liceotajamar.cl
mailto:cpinov@liceotajamar.cl

2. Nos dirigimos a la pagina https://cuentas.napsis.cl/ y nos mostrara la
siguiente pantalla al abrir.

c https://cuentas.napsis.cl

MINEDUC ! Recibidos (49) - cpi... W UniFi Network R Liceo Tajamar - Ad... @ : Intranet Corporadi...
Sistema de acceso unificado |
Nnapsis,
Usuario: L | Ingrese RUN o correo
Contrasefia: & | Ingrese contrasefia

Recuperar confrasefia

3. Luego, con las credenciales recibidas, simplemente las digitamos en las
cajas de usuario y contrasefa, el usuario siempre es el correo que el
apoderado/a entregd, y la contrasefia es la entregada por el Soporte
mediante correo(Esta contrasefia se puede cambiar, luego
mostraremos como hacerlo).

Sistema de acceso unificado o na pSiS_

Contrasefia: B ceeeeeseenas

Recuperar contrasefia


https://cuentas.napsis.cl/

4. Una vezyaingresados al Portal, tendran el siguiente menu, dénde podran
al costado derecho en Administracién, como muestra la imagen,
modificar si es que desean, datos de su Perfil como Apoderados/as.

Administracion v
adres .

Mi Perfil

Cambiar contrasefia
Mis datos personales &= & salir

Nombre de usuario

Nombres

Apellido paterno

Apellido matero

Ahi mismo, como mencionamos anteriormente, pueden cambiar su contrasefia
también.

& Administracién ~
idres
Mi_Perfil
# Cambiar contrasefia rs = & salr
Antigua: Ingrese contrasefia antigua
Nueva

Ingrese contrasefia nueva

Repetir nueva: Confirme confrasefia nueva



5. Ya realizando estos cambios que son totalmente opcionales, Podemos
revisar la informacion de nuestra estudiante donde podremos ver, notas,
anotaciones, asistencia, horarios, certificados alumno regular y
matricula.

Pero para eso, debemos seleccionar nuestra estudiante al costado
izquierdo (Abajo imagen muestra con la flecha) y se desplegara el
menu con toda la informacion sefialada arriba.

& 2 padres-apodera

MINEDUC ! Recibidos (49) - cpi...

portalf

Lizzette

Nota: Imagen muestra un apoderado/a con mas de 1 estudiante.



6. Ya seleccionado el estudiante, se desplegaran todas las opciones que
mencionamos.

Aqui podran ver toda la informacion detallada del estudiante que se
encuentra solamente disponible, que es notas, anotaciones, asistencia,
horarios, certificados alumno regular y matricula.

Puede seleccionar vista resumida o detallado, eso ya dependera de sus
preferencias.

[—
22Agenda
E=Anotaciones
2 Vista resumida Vista detallado
Tabla de notas Ll
n =Evaluaciones
Asignatura PP1  PF EHorario
Lengua y literatura 6.0 6.0 EAsistencia
Matematica Financiero
Educacién ciudadana #Certificados

Ciencias para la ciudadania ~Pre-matricula
Inglés

Filosofia 56 5.6

Religion



7. Importante también, en el mismo Portal, apenas ustedes abran su sesion
e ingresen con sus credenciales, tendrdn un muro de noticias, que se
mostrara al instante, este muro se estard usando para reforzar informaciéon
de todo tipo sobre el LICEO, Reuniones, Actividades, Eventos, Etc...
para que por favor puedan estar revisandolo de manera constante para

validar informacion que les llegue también a sus correos o mediante sus
estudiantes.

lRadres

Noticias
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Los citamos a una reunidn con fecha por confirmar, donde entregaremos teda la informacién sobre sus estudiantes, en cuanto a notas, anotaciones, etc

Favor estar atentos a la fecha. k

Si estan en el menu de estudiante y quieren volver al inicio y revisar el muro,
solo deben dar en el boton noticias y los llevara al inicio nuevamente.

¥ :napsis.|portalpadres

Lizzette

») Vista resumida Vista detallado

Tabla de notas

Asignatura

Lengua y literatura

Noticias h Matematica

ALLL LS | Educacion ciudadana

Cualquier duda o consulta pueden escribir a
ayuda@liceotajamar.cl




